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AAFY 01C LEGISLACIÓN
1C.02

PROPUESTA DE 
MODIFICACIONES DE LEY

X 1 5 6 X

AAFY 01C LEGISLACIÓN
1C.03 LEYES

X INDEFINIDO 1 1 X

AAFY 01C LEGISLACIÓN
1C.07 REGLAMENTOS

X INDEFINIDO 1 1 X

AAFY 02C ASUNTOS JURIDICOS
2C.05 JUICIOS 01 CIVILES

X INDEFINIDO 5 5 X X

AAFY 02C ASUNTOS JURIDICOS
2C.05 JUICIOS 02 PENALES O PROCEDIMIENTOS

X INDEFINIDO 5 5 X X

AAFY 02C ASUNTOS JURIDICOS
2C.06

ASISTENCIA CONSULTA Y 
ASESORÍAS 01 CONSULTA JURÍDICA

X 1 5 6 X X

AAFY 02C ASUNTOS JURIDICOS
2C.06

ASISTENCIA CONSULTA Y 
ASESORÍAS 02 ASISTENCIA LEGAL INTERNA

X 1 5 6 X X

AAFY 02C ASUNTOS JURIDICOS
2C.06

ASISTENCIA CONSULTA Y 
ASESORÍAS 03 CONVENIOS Y CONTRATOS

X INDEFINIDO 5 5 X X

AAFY 02C ASUNTOS JURIDICOS
2C.08

JUICIOS CONTRA LA 
DEPENDENCIA 01

JUICIOS DE CONTENCIOSO 
ADMINISTRATIVO 

X INDEFINIDO 5 5 X X

AAFY 02C ASUNTOS JURIDICOS
2C.08

JUICIOS CONTRA LA 
DEPENDENCIA 02 JUICIOS LABORALES

X INDEFINIDO 5 5 X X

AAFY 02C ASUNTOS JURIDICOS
2C.08

JUICIOS CONTRA LA 
DEPENDENCIA 03 JUICIOS DE NULIDAD

X INDEFINIDO 5 5 X X

AAFY 02C ASUNTOS JURIDICOS
2C.09 JUICIOS MERCANTILES

X INDEFINIDO 5 5 X X

AAFY 02C ASUNTOS JURIDICOS
2C.10 JUICIOS DE AMPARO

X INDEFINIDO 5 5 X X

AAFY 02C ASUNTOS JURIDICOS
2C.11 RECURSOS DE REVOCACIÓN

X INDEFINIDO 5 5 X X

AAFY 02C ASUNTOS JURIDICOS
2C.16

INCONFORMIDADES Y 
PETICIONES 01

SOLICITUD DE PRESCRIPCION 
DE LAS FACULTADES DE COBRO

X 1 5 6 X X

AAFY 02C ASUNTOS JURIDICOS
2C.16

INCONFORMIDADES Y 
PETICIONES 02

SOLICITUD DE CADUCIDAD DE 
FACULTADES

X 1 5 6 X X

AAFY 03C
PROGRAMACIÓN, ORGANIZACIÓN Y 
PRESUPUESTACIÓN 3C.07

UNIDAD BÁSICA DE 
PRESUPUESTACIÓN

X 1 5 6 X

AAFY 03C
PROGRAMACIÓN, ORGANIZACIÓN Y 
PRESUPUESTACIÓN 3C.11

INTEGRACIÓN Y DICTAMEN DE 
MANUALES DE ORGANIZACIÓN

X X INDEFINIDO 6 6 X

AAFY 03C
PROGRAMACIÓN, ORGANIZACIÓN Y 
PRESUPUESTACIÓN 3C.12

INTEGRACIÓN Y DICTAMEN DE 
MANUALES, NORMAS Y 
LINEAMIENTOS,DE PROCESOS Y 

X X INDEFINIDO 6 6 X

AAFY 03C
PROGRAMACIÓN, ORGANIZACIÓN Y 
PRESUPUESTACIÓN 3C.14 MEJORA REGULATORIA

X 1 5 6 X

AAFY 04C RECURSOS HUMANOS
4C.02 EVENTOS POR CONCEPTO

X 1 5 6 X

AAFY 04C RECURSOS HUMANOS
4C.03 EXPEDIENTES 01

EXPEDIENTE PERSONAL DE 
BASE Y CONFIANZA

X X INDEFINIDO 10 10 X X

AAFY 04C RECURSOS HUMANOS
4C.03 EXPEDIENTES 02

EXPEDIENTE PRESTADORES DE 
SERVICIOS POR HONORARIOS

X X INDEFINIDO 10 10 X X

AAFY 04C RECURSOS HUMANOS
4C.06 PERFILES DE PUESTOS

X 1 5 6 X
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AAFY 04C RECURSOS HUMANOS
4C.14 EVALUACIÓN AL DESEMPEÑO

X 1 5 6 X

AAFY 04C RECURSOS HUMANOS
4C.21 SEGURIDAD E HIGIENE

X 1 5 6 X

AAFY 04C RECURSOS HUMANOS
4C.22 CAPACITACIÓN

X 1 5 6 X

AAFY 04C RECURSOS HUMANOS
4C.23

PRESTADORES DE SERVICIO 
SOCIAL Y PRÁCTICAS 
PROFESIONALES

X 1 5 6 X X

AAFY 04C RECURSOS HUMANOS
4C.28 SERVICIO FISCAL DE CARRERA

X X INDEFINIDO 10 10 X

AAFY 05C RECURSOS FINANCIEROS
5C.20 CUENTAS POR PAGAR

X 1 9 10 X

AAFY 05C RECURSOS FINANCIEROS
5C.24 ESTADOS FINANCIEROS

X 1 9 10 X

AAFY 05C RECURSOS FINANCIEROS
5C.27 FONDO FIJO

X X 1 9 10 X

AAFY 06C
RECURSOS MATERIALES Y OBRA 
PÚBLICA 6C.03 LICITACIONES

X X 1 5 6 X

AAFY 06C
RECURSOS MATERIALES Y OBRA 
PÚBLICA 6C.04 ADQUISICIONES 01

SOLICITUD DE ADQUISICIÓN 
MATERIALES Y SUMINISTROS

X 1 4 5 X

AAFY 06C
RECURSOS MATERIALES Y OBRA 
PÚBLICA 6C.04 ADQUISICIONES 02

SOLICITUD DE ADQUISICIÓN DE 
BIENES

X 1 4 5 X

AAFY 06C
RECURSOS MATERIALES Y OBRA 
PÚBLICA 6C.15 CONTRATOS

X X 1 5 6 X

AAFY 06C
RECURSOS MATERIALES Y OBRA 
PÚBLICA 6C.17

CONTROL DE INVENTARIOS DE 
BIENES MUEBLES

X 1 12 12 X

AAFY 06C
RECURSOS MATERIALES Y OBRA 
PÚBLICA 6C.17

CONTROL DE INVENTARIOS DE 
BIENES MUEBLES 01 ALTAS

X 1 12 12 X

AAFY 06C
RECURSOS MATERIALES Y OBRA 
PÚBLICA 6C.17

CONTROL DE INVENTARIOS DE 
BIENES MUEBLES 02 BAJAS

X 1 12 12 X

AAFY 06C
RECURSOS MATERIALES Y OBRA 
PÚBLICA 6C.17

CONTROL DE INVENTARIOS DE 
BIENES MUEBLES 03

RESGUARDOS POR 
DEPARTAMENTO

X 1 12 12 X

AAFY 06C
RECURSOS MATERIALES Y OBRA 
PÚBLICA 6C.23 COMITÉ DE ADQUISICIONES

X X 1 5 6 X

AAFY 07C SERVICIOS GENERALES
7C.06 SOLICITUD DE SERVICIOS

X 1 4 5 X

AAFY 07C SERVICIOS GENERALES
7C.11 SOLICITUD DE MANTENIMIENTO

X 1 4 5 X

AAFY 07C SERVICIOS GENERALES
7C.13

CONTROL DE PARQUE 
VEHICULAR

X 1 5 6 X

AAFY 07C SERVICIOS GENERALES
7C.14 VALES DE COMBUSTIBLE 01 VALES

X 1 4 5 X

AAFY 07C SERVICIOS GENERALES
7C.14 VALES DE COMBUSTIBLE 02 BITACORAS

X 1 4 5 X

AAFY 07C SERVICIOS GENERALES
7C.16 PROTECCIÓN CIVIL

X 1 5 6 X

AAFY 08C
TECNOLOGÍAS Y SERVICIOS DE LA 
INFORMACIÓN 8C.10 MANUALES DE CONTIGENCIA 

X 1 4 5 X
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AAFY 08C
TECNOLOGÍAS Y SERVICIOS DE LA 
INFORMACIÓN 8C.11

SOLICITUDES DE DESARROLLO 
DE  SISTEMAS

X 1 4 5 X

AAFY 08C
TECNOLOGÍAS Y SERVICIOS DE LA 
INFORMACIÓN 8C.13

CONTROL Y DESARROLLO DEL 
PARQUE INFORMÁTICO 01

DICTAMEN TECNICO DE EQUIPO 
DE CÓMPUTO

X 1 4 5 X

AAFY 08C
TECNOLOGÍAS Y SERVICIOS DE LA 
INFORMACIÓN 8C.13

CONTROL Y DESARROLLO DEL 
PARQUE INFORMÁTICO 02

MANTENIMIENTO DE EQUIPO DE 
COMPUTO

X 1 4 5 X

AAFY 08C
TECNOLOGÍAS Y SERVICIOS DE LA 
INFORMACIÓN 8C.14 ATENCION A USUARIOS

X 1 4 5 X

AAFY 08C
TECNOLOGÍAS Y SERVICIOS DE LA 
INFORMACIÓN 8C.16

INSTRUMENTOS DE CONTROL 
ARCHIVÍSTICO

X INDEFINIDO 6 6 X

AAFY 08C
TECNOLOGÍAS Y SERVICIOS DE LA 
INFORMACIÓN 8C.16

INSTRUMENTOS DE CONTROL 
ARCHIVÍSTICO 01

COORDINACIÓN GENERAL DE 
ARCHIVOS

X INDEFINIDO 6 6 X

AAFY 08C
TECNOLOGÍAS Y SERVICIOS DE LA 
INFORMACIÓN 8C.16

INSTRUMENTOS DE CONTROL 
ARCHIVÍSTICO 02

COORDINACIÓN DE ARCHIVO EN 
TRÁMITE

X INDEFINIDO 6 6 X

AAFY 08C
TECNOLOGÍAS Y SERVICIOS DE LA 
INFORMACIÓN 8C.16

INSTRUMENTOS DE CONTROL 
ARCHIVÍSTICO 03

COORDINACIÓN DE ARCHIVO DE 
CONCENTRACIÓN

X INDEFINIDO 6 6 X

AAFY 08C
TECNOLOGÍAS Y SERVICIOS DE LA 
INFORMACIÓN 8C.20

MANUALES DE RESPALDO DE 
INFORMACIÓN 

X 1 4 5 X

AAFY 08C
TECNOLOGÍAS Y SERVICIOS DE LA 
INFORMACIÓN 8C.23 PERMISOS PARA USUARIOS

X 1 4 5 X

AAFY 09C COMUNICACIÓN SOCIAL
9C.03

CAMPAÑAS PUBLICITARIAS Y 
AVISOS INSTITUCIONALES

X 1 5 6 X

AAFY 10C
CONTROL Y AUDITORÍA DE 
ACTIVIDADES PÚBLICAS 10C.06

SISTEMAS DE CONTROL 
INTERNO

X X 1 5 6 X

AAFY 10C
CONTROL Y AUDITORÍA DE 
ACTIVIDADES PÚBLICAS 10C.15 ENTREGA RECEPCIÓN

X X 1 5 6 X

AAFY 11C
PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, 
EVALUACION Y POLÍTICAS 11C.02

INDICADORES DE DESEMPEÑO, 
CALIDAD Y PRODUCTIVIDAD

X 1 5 6 X

AAFY 11C
PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, 
EVALUACION Y POLÍTICAS 11C.18 INFORME DE GOBIERNO

X 1 5 6 X

AAFY 12C
TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA 
INFORMACIÓN 12C.04 UNIDAD DE TRANSPARENCIA

X 1 5 6 X

AAFY 12C
TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA 
INFORMACIÓN 12C.05 COMITÉ DE TRANSPARENCIA

X X 1 5 6 X

AAFY 12C
TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA 
INFORMACIÓN 12C.06

SOLICITUDES DE ACCESO A LA 
INFORMACIÓN

X 1 5 6 X

AAFY 12C
TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA 
INFORMACIÓN 12C.07

ADMINISTRACIÓN DEL PORTAL 
DE TRANSPARENCIA

X 1 5 6 X

AAFY 12C
TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA 
INFORMACIÓN 12C.08

CLASIFICACIÓN DE 
INFORMACIÓN RESERVADA

X 1 5 6 X

AAFY 12C
TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA 
INFORMACIÓN 12C.09

CLASIFICACIÓN DE 
INFORMACIÓN CONFIDENCIAL

X 1 5 6 X

AAFY 12C
TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA 
INFORMACIÓN 12C.10

SOLICITUDES DE PROTECCIÓN 
DE DATOS PERSONALES

X 1 5 6 X

AAFY 12C
TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA 
INFORMACIÓN 12C.11

INSTITUTO ESTATAL DE ACCESO 
A LA INFORMACIÓN PÚBLICA

X 1 5 6 X

AAFY 1S SERVICIOS AL CONTRIBUYENTE
1S.01

EXPEDIENTE ÚNICO DEL 
CONTRIBUYENTE

X X INDEFINIDO 12 12 X X

F-PR-AAT-01-R00 3 DE 6



CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN

FONDO
CÓDIGO 

SECCIÓN
SECCIÓN DOCUMENTAL 

(CATALOGO)
CÓDIGO 
SERIE

SERIES 

CÓD
IGO 
SUB
SERI

SUBSERIES A L O J C O F AT AC TOTAL BAJA HISTÓRICO
PERIODO DE 

RESERVA
CONFIDENCIAL

VALOR DOCUMENTAL VIGENCIA DOCUMENTAL DESTINO FINAL

AAFY 1S SERVICIOS AL CONTRIBUYENTE
1S.02 OPINIÓN DE CUMPLIMIENTO

X X 1 2 3 X X

AAFY 1S SERVICIOS AL CONTRIBUYENTE
1S.03 ESTÍMULO FISCAL

X X 1 2 3 X X

AAFY 1S SERVICIOS AL CONTRIBUYENTE
1S.04

SOLICITUDES AUTORIDADES DE 
JUZGADOS

X X 1 2 3 X X

AAFY 1S SERVICIOS AL CONTRIBUYENTE
1S.05

SOLICITUDES DE AUTORIDADES 
DE IMSS

X X 1 2 3 x X

AAFY 1S SERVICIOS AL CONTRIBUYENTE
1S.06

INFORMES DE INCENTIVOS DE 
RECAUDACIÓN

X 2 2 4 X X

AAFY 1S SERVICIOS AL CONTRIBUYENTE
1S.07

ACLARACIONES DE 
REQUERIMIENTOS Y MULTAS

X X 2 3 5 x X

AAFY 1S SERVICIOS AL CONTRIBUYENTE
1S.08

SOLICITUDES DE 
VERIFICACIONES

X X 2 1 3 X X

AAFY 1S SERVICIOS AL CONTRIBUYENTE
1S.09

ACUERDOS FEDERALES DE 
VIGILANCIA

X 2 1 3 X X

AAFY 1S SERVICIOS AL CONTRIBUYENTE
1S.10 REQUERIMIENTOS ESTATALES

X X 5 1 6 X X

AAFY 1S SERVICIOS AL CONTRIBUYENTE
1S.11 REQUERIMIENTOS FEDERALES 

X X 5 1 6 X X

AAFY 1S SERVICIOS AL CONTRIBUYENTE
1S.12 CARTAS INVITACION ESTATALES

X 5 1 6 X X

AAFY 1S SERVICIOS AL CONTRIBUYENTE
1S.13 CARTAS INVITACION FEDERALES 

X 5 1 6 X X

AAFY 2S RECAUDACIÓN
2S.01

SOLICITUDES DE LA 
SECRETARÍA DE LA 
CONTRALORÍA GENERAL DEL 

X 1 4 5 X X

AAFY 2S RECAUDACIÓN
2S.02 SOLICITUD DE GESTIÓN

2S.0
2.00

X 1 4 5 X X

AAFY 2S RECAUDACIÓN
2S.02 SOLICITUD DE GESTIÓN

2S.0
2.01 EXTERNO

X 1 4 5 X X

AAFY 2S RECAUDACIÓN
2S.02 SOLICITUD DE GESTIÓN

2S.0
2.02 CONSTANCIA DE NO ADEUDO

X 1 2 3 X X

AAFY 2S RECAUDACIÓN
2S.02 SOLICITUD DE GESTIÓN

2S.0
2.03

COMPENSACIONES Y 
DEVOLUCIONES

X 1 4 5 X X

AAFY 2S RECAUDACIÓN
2S.03

CONCILIACIÓN DE LA 
RECAUDACIÓN

X 1 9 10 X X

AAFY 2S RECAUDACIÓN
2S.04 INFORME DE RECAUDACIÓN

X 1 9 10 X X

AAFY 2S RECAUDACIÓN
2S.05 REPORTES DE RECAUDACIÓN

X 1 4 5 X X

AAFY 2S RECAUDACIÓN
2S.06 VERIFICACIÓN DE VEHICULOS

2S.0
6.00

X X 1 4 5 X X

AAFY 2S RECAUDACIÓN
2S.06 VERIFICACIÓN DE VEHICULOS

2S.0
6.01 TENENCIAS

X 1 2 3 X X

AAFY 2S RECAUDACIÓN
2S.06 VERIFICACIÓN DE VEHICULOS

2S.0
6.02 PEDIMENTOS

X 1 2 3 X X

AAFY 2S RECAUDACIÓN
2S.07 FORMAS VALORADAS

X X 1 4 5 X X
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AAFY 2S RECAUDACIÓN
2S.08 ARQUEOS DE RECAUDACIÓN

X X 1 4 5 X X

AAFY 2S RECAUDACIÓN
2S.09 CUENTA DOCUMENTADA

2S.0
9.00

X X 1 9 10 X X

AAFY 2S RECAUDACIÓN
2S.09 CUENTA DOCUMENTADA

2S.0
9.01 POR RECAUDADORA FORANEA

X X 1 9 10 X X

AAFY 2S RECAUDACIÓN
2S.09 CUENTA DOCUMENTADA

2S.0
9.02 POR PARADOR TURÍSTICO

X X 1 9 10 X X

AAFY 2S RECAUDACIÓN
2S.10 INCENTIVOS

X 1 4 5 X X

AAFY 2S RECAUDACIÓN
2S.11

CRÉDITOS DERIVADOS DE 
RESOLUCIONES

X X 1 9 10 X X

AAFY 3S AUDITORÍA FISCAL
3S.01 REQUERIMIENTOS FISCALES

X X X 2 4 6 X X

AAFY 3S AUDITORÍA FISCAL
3S.02

FACULTADES DE LOS ACTOS DE 
FISCALIZACIÓN

X X X 2 10 12 X X

AAFY 3S AUDITORÍA FISCAL
3S.03 PARTICIPANTES EN COMITES

X X X 2 10 12 X X

AAFY 3S AUDITORÍA FISCAL
3S.04 INCENTIVOS

X X X 2 10 12 X X

AAFY 3S AUDITORÍA FISCAL
3S.05 VISITAS DOMICILIARIAS

X X X 2 8 10 X X

AAFY 3S AUDITORÍA FISCAL
3S.06

VERIFICACIÓN DE DOMICILIOS 
FISCALES

X X X 2 8 10 X X

AAFY 3S AUDITORÍA FISCAL
3S.07

VERIFICACIÓN DE 
COMPROBANTES FISCALES

X X X 2 8 10 X X

AAFY 3S AUDITORÍA FISCAL
3S.08

REVISIÓNES DE DICTÁMEN A LOS 
CONTRIBUYENTES

X X X 2 8 10 X X

AAFY 3S AUDITORÍA FISCAL
3S.09

COMPULSAS-VISITA (LOCAL Y 
FORANEA)

X X X 2 8 10 X X

AAFY 3S AUDITORÍA FISCAL
3S.10 AUDITORÍA DE GABINETE

X X X 2 8 10 X X

AAFY 3S AUDITORÍA FISCAL
3S.11 MASIVAS

X X X 2 8 10 X X

AAFY 3S AUDITORÍA FISCAL
3S.12

COMPULSAS-GABINETE (LOCAL 
Y FORANEA)

X X X 2 8 10 X X

AAFY 3S AUDITORÍA FISCAL
3S.13

CARTAS INVITACIÓN DE 
IMPUESTOS ESTATALES Y 
CONTRIBUCIONES MUNICIPALES

X X X 2 3 5 X X

AAFY 3S AUDITORÍA FISCAL
3S.14

REVISIONES DE GABINETE DE 
IMPUESTOS ESTATALES Y 
CONTRIBUCIONES MUNICIPALES

X X X 2 8 10 X X

AAFY 3S AUDITORÍA FISCAL
3S.15

VISITAS DOMICILIARIAS DE 
IMPUESTOS ESTATALES Y 
CONTRIBUCIONES MUNICIPALES

X X X 2 8 10 X X

AAFY 3S AUDITORÍA FISCAL
3S.16 CASAS DE EMPEÑO

X X X 2 2 4 X X

AAFY 3S AUDITORÍA FISCAL
3S.17 HOLOGRAMAS

X X X 2 2 4 X X

F-PR-AAT-01-R00 5 DE 6



CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN

FONDO
CÓDIGO 

SECCIÓN
SECCIÓN DOCUMENTAL 

(CATALOGO)
CÓDIGO 
SERIE

SERIES 

CÓD
IGO 
SUB
SERI

SUBSERIES A L O J C O F AT AC TOTAL BAJA HISTÓRICO
PERIODO DE 

RESERVA
CONFIDENCIAL

VALOR DOCUMENTAL VIGENCIA DOCUMENTAL DESTINO FINAL

C.P. Ofelia Elena Ricalde Onofre

DE CONFORMIDAD CON LO ESTABLECIDO EN LOS LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACIÓN Y CONSERVACIÓN DE ARCHIVOS, CAPITULO II, SECCIÓN PRIMERA, SEXTA DISPOSICIÓN, FRACCIÓN IV, DE FECHA MIERCOLES 4 
DE MAYO DE 2016, EL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE LA AGENCIA DE ADMINISTRACIÓN FISCAL DE YUCATAN,  ESTABLECE LOS VALORES DOCUMENTALES, PLAZOS DE CONSERVACIÓN Y POLÍTICAS QUE GARANTIZAN 

EL ACCESO A LA INFORMACIÓN, ASÍ COMO LA DISPOSICIÓN DOCUMENTAL DEL PRESENTE INSTRUMENTO ARCHIVÍSTICO APLICABLE A LA MISMA AGENCIA.

C.P. Juan Carlos Rosel Flores Lic. Claudia Canto Mezquita
Responsable de Información

Lic. Jose Alonso Guzmán VegaL.I. Ivan Enrique Zavala Toraño C.P. Rolando Herrera Castillo

Coordinador General de Archivos

Director Jurídico, Titular de la Unidad 
de Transparencia, y Responsable de 

Información

L.I.A. Eugenia Guadalupe Sánchez 

Responsable de Información Responsable de Información

L.M.N.I. Ana Luisa Cabal López
Titular del Área de Mejora Continua

C.P. Julio César Manzanero García
Titular del Órgano Interno de Control

Responsable de Información Responsable de Información
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